PRACTICA
PROFESIONALIZANTE

iTenemos una invitacion
para tu organizacion!
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OFRECEMOS:

Sobre Teclab

Instituto Superior adaptado al mundo digital

Nacimos con el objetivo de acercar una oferta
académica de calidad buscando que la educa-
cién llegue a todos lados.

Tenemos 12 carreras innovadoras preparadas
para que los alumnos se reciban con el conoci-
miento tedrico y practico imprescindible para
desenvolverse en un &mbito laboral en constan-
te cambio.

E =

Carreras Oficiales Certificado Cursado
de 2 afos Intermedio Oficial 100% Online

(Al completar el primer ano de estudio)

Practica

Profesionalizante

La practica profesionalizante es una materia que se realiza en una organi-
zacion publica o privada. Le permite al estudiante conocer el mundo
laboral y potenciar sus capacidades practicas, al mismo tiempo que
aporta su talento y conocimiento a la organizacién. Es la forma mas
segura de conocer nuevos talentos.
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¢ Qué beneficios
se lleva tu empresa?

E@L No afronta costos de seleccidn @% No son remuneradas.

Son practicas legales
contempladas por las Leyes

de Educaciéon Técnico Profesional
N°26.058

No genera un vinculo
laboral con el alumno.

Teclab le otorga al estudiante un Tienen una duracién de
seguro de vida y accidentes sin g \ 2 meses.

cargos a la empresa.

¢ Qué tipo de tareas pueden
realizar nuestros estudiantes?

Contamos con 12 carreras técnicas en las
que nuestros alumnos desarrollan las
habilidades para cumplir, eficientemente,
tareas como:

®

ADMINISTRACION COMUNICACION GESTION Y LOGISTICA SISTEMAS INFORMATICOS
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Tareas
B |

Conocé cudles son esas tareas segun la tecnicatura del alumno.

Técnico Superior en Gestidon Agraria

P Auxiliar en la realizacidén de mapeos de los procesos productivos
de cultivos y de animales.

P Reportar las necesidades de cada fase de produccién.

P Participar en la gestidn diaria de trabajo.

P Participar en la gestidn de control de mercaderias.

Tecnicatura Superior en Gestion Contable

Cargar documentos comerciales en libros contables, en software
de gestion o en declaraciones juradas.

v

v

Cargar asientos manuales, realizar control de saldos, arqueos de
caja, conciliaciones bancarias.

v

Participar en el armado de Estados Contables.

v

Planificar y controlar tareas administrativas y contables.

Tecnicatura Superior en Gestién Hotelera

P Desempenarse en el Area de Reservas.

P Realizar actividades relacionadas con la gestidn operativa, tales
como check in, check out, facturacion.

B Colaborar con los sectores de Housekeeping, Alimentos y bebidas,
tanto en tareas de organizacion como de gestion.

P Asistir en la gestién de la organizacién de Eventos.

P Confeccionar reportes.
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Tecnicatura Superior en Gestion y
Marketing de Moda

P Colaborar en la organizacién y desarrollo de acciones promocio-
nales y comerciales.

v

Asistir en la confeccidn de reportes de stock e inventarios.

v

Asistir en control de calidad.

v

Realizar atencién al cliente y seguimiento de ventas.

Tecnicatura Superior en Periodismo y Nuevas Tecnologias

P Desempenarse como auxiliar en redaccion.
P Jerarquizar y organizar grilla de prioridades para las noticias.

P Colaborar en asuntos técnicos y en la edicidn de la noticia.

Tecnicatura Superior en Planificaciéon y
Organizacién de Eventos

P Asistir en tareas operativas de organizacion de eventos.

P Manejar base de datos de clientes/asistentes para la promocién de
eventos, incluyendo herramientas de tecnologias de gestion.

P Procesar resultados de encuestas de satisfaccion de asistentes
del evento.

Tecnicatura Superior en Programacion

P Asistir en tareas de baja complejidad relacionadas al desarrollo de
programacion para web.

P Implementar y configurar servicios de control de autenticacién
y acceso.

» Manipular base de datos.
P Manejo de sistemas de control.

P Evaluar la calidad del software mediante la generacién de test unitarios.
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Tecnicatura Superior en Redes Informaticas

P Asistir al equipo técnico en configuraciones de redes, direcciona-
mientos y resoluciones de incidentes.

P Colaborar con procesos de implementaciones de servidores
y servicios de red.

Tecnicatura Superior en Relaciones Laborales

v

Confeccionar la documentacion para realizar un ingreso.

v

Asistencia al liquidador de haberes en la carga y control
de novedades.

v

Asistencia en control de horarios y ausentismo.

v

Participar en la elaboracién de reglamentos internos y/o
procesos de control.

Tecnicatura Superior en Seguros

Auxiliar en el Andlisis de Contratos de Seguros.

Auxiliar en la emision de reportes destinados al seguimiento de
contratos en relacion a su vigencia.

Clasificacion de contratos por rama de seguros.

vV v vV v

Auxiliar en el Andlisis de Aseguradoras y Reaseguradoras
a fin de validar su respaldo.

Tecnicatura Superior en Venta Directa

P Desarrollar Catdlogo de Ventas.

P Contactar con portenciales clientes.
P Asesorar en posventa.

P Operar campafas de promociones.

P Gestionar acciones de retencién y fidelizacién de clientes.
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Tecnicatura Superior en Gestidon Secretarial

Confeccidon y recepcion de documentos comerciales.
Organizar archivos y documentacion varia.

Registrar informacion en diversos sistemas de gestion.
Atencion a clientes y proveedores.

Administrar agenda de actividades institucionales y de jefatura.

Redactar cartas, certificados y comunicados.

vV vV vV VvV v Vv Y

Organizar actividades y eventos (capacitaciones, desayunos de
trabajo, reuniones, etc).
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Ante cualquier inquitud adicional,
no dudes en contactarnos:

01156320517

¥ practicaprofesionalizante@teclab.edu.ar

inlf]0
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